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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
INSTITUTO DE CONTROLE DO ESPACO AEREO

PORTARIA ICEA/EPEP N° 309, DE 8 DE JULHO DE 2025.
Protocolo COMAER n° 67610.002537/2025-63

Aprova a edicido do Documento de
Treinamento Padronizado de Tutores
de Cursos EAD de Inglés Aeronautico
(CTPOO1AICE).

O DIRETOR DO INSTITUTO DE CONTROLE DO ESPACO AEREO, nomeado
conforme publicacdo no Boletim do Comando da Aerondutica n°® 175, de 22 set. 2023, e na
Secao 2 do Diario Oficial da Unido n° 181, no uso das atribuicdes que lhe confere o inciso V,
art. 9°, Secio | do ROCA 21-4/2022 (Regulamento do Instituto de Controle do Espaco Aéreo),
e considerando o item 9.1 do ICA 37-269/2022, que direciona as acdes para a elaboracdo do
Documento de Treinamento Padronizado para cursos do DECEA, resolve:

Art. 1° Aprovar a edicao do Documento de Treinamento Padronizado de Tutores
de Cursos EAD de Inglés Aeronautico (CTPOO1AICE), que com esta baixa.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

CARLOS DE OLIVEIRA ZICA Cel Eng
Diretor do ICEA






DOCUMENTO DE ) i
TREINAMENTO ICEA/SECAO DE INGLES
PADRONIZADO AERONAUTICO - EEIA

(CTPOO1AICE)
SUMARIO
1 DISPOSICOES PRELIMINARES .......oiviiitsietceetee e esie e enes s senisss s snessnessenns 9
LLOBIETIVO oo e e er e e e e e e s e e e e e et e s et e e et e e s e e ee et e e et e e er e e e e 9
1.2 PRE-REQUISITO ..ottt ee e e et ee e e et e e e e e eree e e e e e e e et e es e s aeereenanans 10
I Y1 2 1 @ TSR 10
1.4 QUADRO DE DISCIPLINAS ..o oot eeeeee e e er e ee e e e e e es e ees e eeeraeesarenenaeenann 10
1.5 ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS w..coo oo e e e eeeeereeereeeeeseeesees e een e 11
2 LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS ..o e, 11
3DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DIDATICAS .....cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeer e 12
3.1 CONTEUDO PROGRAMATICO TEORICO (PARTE A DISTANCIA) ...cooveeeveernnn 12
3.2 CONTEUDO PROGRAMATICO PRATICO (PARTE PRESENCIAL) ..oovovevvevevean, 13
3.3 RECOMENDACOES METODOLOGICAS ..ot eeeeee e e aeeserees e 15
3.4 QUADRO DE TRABALHO DIARIO ... oo eeeeeee e ee e e e e eraeesereenanans 16
3.5 CARACTERISTICAS DOS EXERCICIOS ...t eeee oo e e e araen e 20
4 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS ... e, 21

5 DISPOSICOES FINAIS. ..ot ses st ses s 22






DOCUMENTO DE
TREINAMENTO
PADRONIZADO

(CTPOO1AICE)

“’]CEA

ICEA/SECAO DE INGLES
AERONAUTICO - EEIA

PREFACIO

Esta publicacdo estabelece o Treinamento Padronizado de Tutores de Cursos
EAD de Inglés Aeronautico para o SISCEAB.

Este documento contém a previsdo de todas as atividades que o aluno realizara,
sob a orientacdo do Instituto de Controle do Espaco Aéreo, através da Secdo de Capacitacdo

de Inglés Aeronautico (ELCI), para atingir os objetivos do treinamento em que estd

matriculado.

Esta publicacdo contém, também, dados relativos ao desenvolvimento das
Unidades Didaticas que compdem as disciplinas do treinamento acima mencionado e se

destina, especificamente, aos docentes, discentes ¢ ao uso administrativo do ICEA.
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1 OBJETIVO

Oferecer ao aluno condicbes de aprendizagem que lhe permita realizar as
funcBes do tutor nos cursos de inglés aeronautico a distancia — CTP016, CTP017 e CTP018.
Neste treinamento o aluno serd capaz de conhecer as caracteristicas e a dinamica dos cursos
EAD de inglés aeronautico, bem como as competéncias e responsabilidades da tutoria no que
tange a: observacao, acompanhamento e apoio aos alunos; interacdo nos foruns; e devolutiva
das atividades avaliadas (feedback).

Este treinamento (CTP001 AICE) é ofertado na modalidade de ensino
semipresencial e tem duragdo de aproximadamente trés semanas, sendo 0s primeiros dez dias
a distancia no ICEA Virtual, por meio do endereco https://virtual.icea.decea.mil.br/; e os
outros dez dias nas dependéncias do ICEA. A carga horéria real é de 61 horas.

A parte a distancia do treinamento contempla cinco temas de estudo. Os quatro
primeiros sobre os cursos EAD de inglés aeronautico, nos quais serdo abordadas as
documentacOes; as caracteristicas; os mddulos; e as atividades avaliativas. O quinto tema
abrange o papel do tutor na observacdo, acompanhamento e apoio aos alunos. J& na parte
presencial sdo contemplados mais quatro temas de estudo, dessa vez, a respeito das
competéncias e responsabilidades da tutoria. Os seguintes temas serdo abordados: as
atribuic@es iniciais do tutor; a atuacdo do tutor nos féruns; o papel do tutor na correcdo das
atividades avaliadas; e as demais atribuicdes do tutor. Todo esse conteudo, tanto da parte
remota quanto da parte presencial, esta permeado por tarefas que propiciardo o aluno a
experimentar as ferramentas disponiveis no ambiente virtual e praticar os procedimentos
usados na tutoria.

O certificado de realizagdo do treinamento sera disponibilizado na sala virtual
apos o preenchimento da Pesquisa de Opinido do Treinamento.
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1.2 PRE-REQUISITO

Fazer parte da equipe de instrutores de inglés aeronautico do SISCEAB ou ter
sido aprovado, compulsoriamente, no curso de Prética Pedagdgica para Instrucdo de Inglés
Aeronautico (CTP011), e, preferencialmente, ter realizado o curso CTP020.

1.3 AMBITO

Sistema de Controle do Espaco Aéreo Brasileiro (SISCEAB).

1.4 QUADRO DE DISCIPLINAS

i CARGA
CAMPO AREA DISCIPLINAS HORARIA
TECNICO LINGUISTICA, OS CURSOS EAD DE

ESPECIALIZADO LETRAS E INGLES 10 TEMPOS

ARTES AERONAUTICO

COMPETENCIAS E
. RESPONSABILIDADES

TECNICO L”E(EBTUF:SATS'EA' DO TUTOR NOS 64 TEMPOS

ESPECIALIZADO ARTES CURSOS EAD DE

INGLES

AERONAUTICO

TOTAL DA CARGA HORARIA 74 TEMPOS
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1.5 ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

ATIVIDADES CH TECNICA
Encerramento do Treinamento 1T Ce
Pesquisa de Opinido do Treinamento 1T Ctc

2 LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Ae — Aula Expositiva

An — Anélise

AVA — Ambiente Virtual de Aprendizagem

CH — Carga Horéria

Cn — Conhecimento

Cp — Compreenséo

Ctc — Critica

CTPO11 — Curso de Pratica Pedagdgica para Instrucao de Inglés Aeronautico
CTPO016 — Curso de Inglés Aeronautico ACC

CTPO017 — Curso de Inglés Aeronautico APP

CTP018 — Curso de Inglés Aeronautico TWR

DECEA - Departamento de Controle do Espaco Aéreo

EAD - Educacdo a Distancia

OACI - Organizacdo de Aviacdo Civil Internacional

Si — Sintese

SISCEAB - Sistema de Controle do Espaco Aéreo Brasileiro

Va - Valorizagéo
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3 DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DIDATICAS

3.1 CONTEUDO PROGRAMATICO TEORICO - PARTE A DISTANCIA

AREA DE ATUACAO: LINGUISTICA,

CAMPO: TECNICO ESPECIALIZADO LETRAS E ARTES.

DISCIPLINA 1: OS CURSOS EAD DE INGLES AERONAUTICO

CH INSTRUCAO: 10 CH AVALIACAO: 00 CHTOTAL: 10

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

a) conhecer o modulo introdutério (Getting Started) dos cursos EAD de inglés
aeronautico (Cn);

b) conhecer as documentagdes dos cursos EAD de inglés aeronautico: Ementa do Curso e
Cronograma do Curso (Cn);

C) identificar as caracteristicas dos cursos EAD de inglés aeronautico (Cp);

d) resolver o teste diagndstico (Knowledge Test) (Ap);

e) explicar a importancia do teste diagndstico (Knowledge Test) (Cp);

f) praticar os objetos que compdem os modulos: Module, Game e Progress Check (Ap);
g) analisar os modulos dos cursos EAD de inglés aeronautico (An);

h) examinar as Atividades Avaliadas (Activity 1, Activity 2, Activity 3, Activity 4 ¢ Final
Test) (An);

1) produzir um proposta para uma Atividade Avaliada (Activity) (Ap); e

j) valorizar a importancia da observagao e registro da performance dos tutorados (Va).
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3.2 CONTEUDO PROGRAMATICO PRATICO - PARTE PRESENCIAL

CAMPO: TECNICO ESPECIALIZADO

AREA DE ATUACAO: LINGUISTICA,
LETRAS E ARTES.

DISCIPLINA 2: COMI?ETENCIAS E RESPONSABILIDADES DO TUTOR NOS
CURSOS EAD DE INGLES AERONAUTICO

CH INSTRUCAO: 64

CH AVALIACAO: 00

CHTOTAL: 64

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

a) conhecer os cursos EAD de inglés aeronautico e treinamentos de inglés aeronautico
ofertados pelo ICEA (Cn);

b) conhecer o procedimento de preenchimento da Planilha de Avaliacéo (Cn);

c) praticar o preenchimento da Planilha de Avaliacédo (Ap);

d) praticar o envio da primeira mensagem sobre as caracteristicas do Curso EAD (Ap);
e) praticar o envio de mensagem sobre login e codigo do aluno (Ap);

f) conhecer o Forum de Duavidas (Cn);

g) descrever a importancia do Férum de Davidas (Va);

h) praticar a abertura do Forum de Boas-vindas (Ap);

i) conhecer o forum dos modulos (Cn);

j) justificar a importancia de criar topicos de discussdo que promovam a interagdo entre
os participantes do forum (Va);

K) valorizar a criagdo de um ambiente colaborativo entre os participantes do forum (Va);
[) criar um tdpico de discussao de férum (Si);

m)praticar o envio de mensagem sobre abertura do forum (Ap);

n) praticara interagdo no forum (Ap);

0) praticar a interagdo no forum utilizando a ferramenta de voz (Ap);

p) praticar a correcdo de postagens dos alunos no forum (Ap);

g) criar uma postagem de encerramento do forum (Si);

r) praticar o envio de mensagem sobre a abertura da Atividade Avaliada (Activity) (Ap);
s) praticar a correcdo (feedback) da Atividade Avaliada (Activity) (Ap);

t) praticar o envio de mensagem sobre Atividade Avaliada incompleta (Ap);

u) valorizar o envio de uma correcdo da Atividade Avaliada detalhada e pautada nas
categorias da Escala de Niveis de Proficiéncia da OACI (Va);

V) praticar o envio de mensagem de notificacdo de correcdo de Atividade Avaliada (Ap);
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w) praticar 0 envio de mensagem sobre auséncia de submissdo da Atividade Avaliada
(Ap);

X) praticar abertura de forum para divulgacao de notas (Ap);

y) praticar o envio de mensagem de abertura de férum para divulgacdo de notas (Ap);

z) praticar o envio de mensagem de notificacdo de Atividade Avaliada de recuperacao
(Ap);

aa) praticar o envio de mensagem de notificagdo de abertura da Gltima avaliacdo (Final
Test) (Ap); e

bb)praticar o envio de mensagem de abertura da Critica Final do Curso (Ap).
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3.3 RECOMENDAGCOES METODOLOGICAS

O conteido da disciplina 1 estd dividido em 2 etapas na sala virtual do
treinamento: Etapa 1 — Modulo Introdutorio (Getting Started) e Modulos dos Cursos CTPO16,
CTPO017 e CTPO18 e Etapa 2 — Atividades Avaliadas dos Cursos CTP016, CTP017 e CTP018.
Para essa disciplina, o aluno deverd realizar tarefas de envio de arquivo na sala do
treinamento e realizar atividades de cunho pratico na sala de préatica do treinamento.

O contetdo da disciplina 2 esta dividido em 2 etapas : Etapa 3 — Atividades
Desempenhadas na Tutoria dos Cursos CTP016, CTP017 e CTPO18 e Etapa 4 — Mais
Atividades Desempenhadas na Tutoria dos Cursos CTP016, CTPO017. Para essa disciplina, o
aluno recebera orientacfes presenciais no inicio de cada etapa. A sala virtual do treinamento
continuara sendo usada pelo aluno para treinar os procedimentos relativos a tutoria. Na 42
semana do treinamento, o aluno, sob supervisdo de seu instrutor-tutor, fara interacdes com os
participantes de um dos cursos de inglés aerondutico em andamento, no forum do Madulo 8.

Cabera ao instrutor-tutor monitorar os acessos de seus alunos no AVA, exigir o
cumprimento de prazos na execucdo das tarefas previstas e manté-los informados quanto ao
seu desempenho ao longo e ao final das disciplinas, fornecendo feedback.

Caberé ao coordenador solicitar que os alunos do treinamento sejam inseridos
na sala virtual de um dos cursos de inglés aeronautico em andamento com a fun¢do de
observador durante a parte a distancia do treinamento; e com a funcdo de tutor na parte
presencial.
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3.4 QUADRO DE TRABALHO DIARIO

O primeiro quadro refere-se a parte a distancia e o segundo a parte presencial.

COMANDO DA AERONAUTICA
(REGIONAL / DESTACAMENTO)
SECAO DE INSTRUCAO E ATUALIZACAO TECNICA

QUADRO DE TRABALHO DIARIO (A DISTANCIA)

(ICEA VIRTUAL)

Data Horério Assunto Tutor

19DIA | 0800/0850 Etapa 1 - DoAcumentaE;ao_ e Caracteristicas dos Cursos Tutor
EAD de Inglés Aeronautico

2DIA | 0800/0850 Etapa ,1 - Modulos dos Cursos EAD de Inglés Tutor
Aeronautico

2DIA | 0800/0850 Etapa ,l - Modulos dos Cursos EAD de Inglés Tutor
Aeronautico

49DIA | 0800/0850 Etapa ,1 - Modulos dos Cursos EAD de Inglés Tutor
Aeronautico

50 DIA | 0800/0850 Etapa ,1 - Modulos dos Cursos EAD de Inglés Tutor
Aeronautico

6 DIA | 0800/0850 Etapa ,1 - Modulos dos Cursos EAD de Inglés Tutor
Aeronautico

79DIA | 0800/0850 Etapa ,1 - Modulos dos Cursos EAD de Inglés Tutor
Aeronautico

8 DIA | 0800/0850 EtapAa 2 - At,|V|_dades Avaliadas dos Cursos EAD de Tutor
Inglés Aeronautico

% DIA | 0800/0850 EtapAa 2 - At,|V|_dades Avaliadas dos Cursos EAD de Tutor
Inglés Aeronautico

10° DIA | 0800/0850 Etapa 2 - Atuacdo do Tutor - observacéo e registro Tutor
para acompanhamento do tutorado

Observagoes:

Assinatura do Coordenador
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COMANDO DA AERONAUTICA
(REGIONAL / DESTACAMENTO)
SECAO DE INSTRUCAO E ATUALIZACAO TECNICA

QUADRO DE TRABALHO DIARIO (PRESENCIAL)

(ICEA)
Data Horario Assunto Tutor
0900/0950 | Etapa 3 - Atribuicdes Iniciais do Tutor Tutor
1000/1050 | Etapa 3 - Atribui¢es Iniciais do Tutor Tutor
1100/1150 | Etapa 3 - Atribui¢es Iniciais do Tutor Tutor
11°DIA | 1300/1350 | Etapa 3 - Atribui¢des Iniciais do Tutor Tutor
1400/1450 | Etapa 3- Atribuicdes Iniciais do Tutor Tutor
1500/1550 | Etapa 3 - Atribui¢es Iniciais do Tutor Tutor
1600/1650 | Etapa 3 - Atribui¢es Iniciais do Tutor Tutor
0900/0950 | Etapa 3 - Atuacdo do tutor nos Féruns Tutor
1000/1050 | Etapa 3 - Atuacdo do tutor nos Foruns Tutor
1100/1150 | Etapa 3 - Atuacgdo do tutor nos Foruns Tutor
12° DIA | 1300/1350 | Etapa 3 - Atuacdo do tutor nos Féruns Tutor
1400/1450 | Etapa 3 - Atuacdo do tutor nos Foruns Tutor
1500/1550 | Etapa 3 - Atuacdo do tutor nos Foruns Tutor
1600/1650 | Etapa 3 - Atuacdo do tutor nos Foruns Tutor
0900/0950 | Etapa 3 - Atuacéo do tutor nos Foruns Tutor
1000/1050 | Etapa 3 - Atuagéo do tutor nos Foruns Tutor
13° DIA
1100/1150 | Etapa 3 - Atuacdo do tutor nos Foruns Tutor
1300/1350 | Etapa 3 - Atuacdo do tutor nos Foruns Tutor




18/22

1400/1450 | Etapa 3 - Atuacéo do tutor nos Foruns Tutor

1500/1550 | Etapa 3 - Atuacéo do tutor nos Foruns Tutor

1600/1650 | Etapa 3 - Atuacgéo do tutor nos Foruns Tutor

0900/0950 Etapg 3 - Papel do tutor na Correcdo das Atividades Tutor
Avaliadas

1000/1050 Etapg 3 - Papel do tutor na Correcdo das Atividades Tutor
Avaliadas

1100/1150 Etapg 3 - Papel do tutor na Correcdo das Atividades Tutor
Avaliadas

14° DIA | 1300/1350 Etapg 3 - Papel do tutor na Correcdo das Atividades Tutor
Avaliadas

1400/1450 Etapg 3 - Papel do tutor na Correcdo das Atividades Tutor
Avaliadas

1500/1550 Etapg 3 - Papel do tutor na Corregdo das Atividades Tutor
Avaliadas

1600/1650 Etapg 3 - Papel do tutor na Correcdo das Atividades Tutor
Avaliadas

0900/0950 Etapg 3 — Papel do tutor na Correcdo das Atividades Tutor
Avaliadas

1000/1050 Etapg 3 - Papel do tutor na Correcdo das Atividades Tutor
Avaliadas

1100/1150 Etapg 3 - Papel do tutor na Correcdo das Atividades Tutor
Avaliadas

15° DIA | 1300/1350 Etapa 3 - Papel do tutor na Correcdo das Atividades Tutor
Avaliadas

1400/1450 Etapg 3 - Papel do tutor na Correcdo das Atividades Tutor
Avaliadas

1500/1550 Etapg 3 - Papel do tutor na Correcdo das Atividades Tutor
Avaliadas

1600/1650 Etapg 3 - Papel do tutor na Correcdo das Atividades Tutor
Avaliadas

0900/0950 | Etapa 4 - Demais AtribuicGes do Tutor Tutor

1000/1050 | Etapa 4 - Demais AtribuicGes do Tutor Tutor

16° DIA | 1100/1150 | Etapa 4 - Demais Atribuices do Tutor Tutor

1300/1350 | Etapa 4 - Demais Atribuic6es do Tutor Tutor

1400/1450 | Etapa 4 - Demais AtribuicGes do Tutor Tutor
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1500/1550 | Etapa 4 - Demais Atribui¢c6es do Tutor Tutor
1600/1650 | Etapa 4 - Demais Atribuic6es do Tutor Tutor
0900/0950 | Etapa 4 - Demais Atribui¢des do Tutor Tutor
1000/1050 | Etapa 4 - Demais Atribuic6es do Tutor Tutor
1100/1150 | Etapa 4 - Demais Atribuic6es do Tutor Tutor
17°DIA | 1300/1350 | Etapa 4 - Demais Atribuices do Tutor Tutor
1400/1450 | Etapa 4 - Demais Atribuic6es do Tutor Tutor
1500/1550 | Etapa 4 - Demais Atribui¢c6es do Tutor Tutor
1600/1650 | Etapa 4 - Demais Atribui¢c6es do Tutor Tutor
0900/0950 | Etapa 4 - Demais Atribui¢des do Tutor Tutor
1000/1050 | Etapa 4 - Demais Atribui¢c6es do Tutor Tutor
1100/1150 | Etapa 4 - Demais Atribui¢c6es do Tutor Tutor
18° DIA | 1300/1350 | Etapa 4 - Demais Atribuicdes do Tutor Tutor
1400/1450 | Etapa 4 - Demais Atribui¢6es do Tutor Tutor
1500/1550 | Etapa 4 - Demais Atribuic6es do Tutor Tutor
1600/1650 | Etapa 4 - Demais Atribui¢c6es do Tutor Tutor
0900/0950 | Etapa 4 - Demais Atribuicdes do Tutor Tutor
1000/1050 | Etapa 4 - Demais Atribuic6es do Tutor Tutor
1100/1150 | Etapa 4 - Demais Atribui¢c6es do Tutor Tutor
19° DIA | 1300/1350 | Etapa 4 - Demais Atribuicdes do Tutor Tutor
1400/1450 | Etapa 4 - Demais Atribui¢c6es do Tutor Tutor
1500/1550 | Etapa 4 - Demais Atribui¢6es do Tutor Tutor
1600/1650 | Etapa 4 - Demais Atribui¢6es do Tutor Tutor
0900/0950 | Etapa 4 - Demais Atribuicdes do Tutor Tutor
20° DIA | 1000/1050 | Encerramento do Treinamento Tutor
1100/1150 | Pesquisa de Opinido do Treinamento Tutor
Observacoes:

Assinatura do Coordenador
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3.5 CARACTERISTICAS DOS EXERCICIOS

As tarefas que compdem este Treinamento sdo de cunho pratico, ou seja,
propiciam que os alunos pratiguem os procedimentos de tutoria tais como: envio de
mensagens; observacao e registro para acompanhamento do aluno; abertura e encerramento de
féruns; correcdo das atividades avaliadas; e preenchimento da Planilha de Avaliacao.
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5 DISPOSICOES FINAIS

As sugestdes de alteracdo deste Treinamento deverdo ser encaminhadas a
Divisdo de Ensino (DE) do Instituto de Controle do Espago Aéreo (ICEA), que as submeterd a
consideracdo do Diretor do ICEA.

Os casos ndo previstos serdo resolvidos pelo Diretor do ICEA.

Este Documento de Treinamento Padronizado entra em vigor a partir da data
de sua publicagéo.



